        Załącznik nr 1 
        do Zarządzenia nr 12/2008
        Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 
        w Strzelcach Kraj. 
        z dn. 01 kwietnia 2008r.

REGULAMIN

UDZIELANIA POŻYCZEK 

Z FUNDUSZU PRACY 

NA SFINANSOWANIE KOSZTÓW SZKOLENIA

(na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy – Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z póź. zm.)

Powiatowy Urząd Pracy w Strzelcach Krajeńskich
REGULAMIN
UDZIELANIA POŻYCZEK Z FUNDUSZU PRACY NA SFINANSOWANIE KOSZTÓW SZKOLENIA 

POWIATOWEGO URZĘDU PRACY W STRZELCACH KRAJEŃSKICH
ROZDZIAŁ I

Podstawa prawna Regulaminu udzielania pożyczek z Funduszu Pracy na sfinansowanie kosztów szkolenia

Regulamin określa podstawowe uprawnienia i obowiązki osób fizycznych ubiegających się o pożyczkę z Funduszu Pracy.


Regulamin niniejszy opracowano na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudniania i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 Z późn. zm.).
ROZDZIAŁ II

Zasady ogólne
1. Pożyczka na sfinansowanie kosztów szkolenia udzielana jest do wysokości 400% przeciętnego wynagrodzenia obowiązującego w dniu podpisania umowy pożyczki.

2. Pożyczka na sfinansowanie kosztów szkolenia jest nieoprocentowana, a okres jej spłaty nie może przekroczyć 18 miesięcy od ustalonego w umowie dnia zakończenia szkolenia.
3. O pożyczkę na sfinansowanie kosztów szkolenia mogą ubiegać się:

a) osoby bezrobotne, zarejestrowane w PUP,

b) żołnierze rezerwy, zarejestrowani w PUP,

c) osoby poszukujące pracy, zarejestrowane w PUP, które:

· są w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku służbowego 
z przyczyn dotyczących zakładu pracy,

· są zatrudnione u pracodawcy, wobec którego ogłoszono upadłość lub który jest w stanie likwidacji, z wyłączeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

· otrzymujące świadczenie socjalne przysługujące na urlopie górniczym lub górniczy zasiłek socjalny, określone w odrębnych przepisach,
· uczestniczące w indywidualnym programie integracji, o którym mowa 
w przepisach o pomocy społecznej.

ROZDZIAŁ III

Zasady i warunki udzielania pożyczek na sfinansowanie kosztów szkolenia
1. Pożyczki udziela się osobom bezrobotnym, żołnierzom rezerwy lub osobom poszukującym pracy na sfinansowanie kosztów szkolenia, w celu umożliwienia podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej wymagających szczególnych kwalifikacji.

2. Pożyczki udziela się na wniosek bezrobotnego, żołnierza rezerwy lub osoby poszukującej pracy. Wniosek należy złożyć w terminie co najmniej 21 dni przed rozpoczęciem szkolenia. 
3. Rozpatrywanie wniosków:

a) wniosek złożony do PUP podlega ocenie pod kątem podstawowych wymogów określonych w druku wniosku,
b) o sposobie rozpatrzenia wniosku bezrobotnego, żołnierza rezerwy lub osobę poszukującą pracy powiadamia się w formie pisemnej w terminie określonym przez KPA. Odmowa udzielenia pożyczki nie podlega zaskarżeniu                           i wnioskodawcy nie przysługuje roszczenie o zawarcie takiej umowy.

4. Zawieranie umów:

a) umowa pożyczki zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem nieważności,

b) umowę pożyczki z pożyczkobiorcą zawiera Starosta Powiatu Strzelcko - Drezdeneckiego, w imieniu którego działa Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy,

c) umowa zawiera:

· wysokość pożyczki,
· okres spłaty i płatności poszczególnych rat,

· cel pożyczki,

· zabezpieczenie spłaty pożyczki,
· sankcje wynikające z niedotrzymania warunków umowy,

· formy kontroli w stosunku do pożyczkobiorcy,

· określenie aktów prawnych, które mają zastosowanie w kwestiach nie unormowanych umową,

· podpisy współmałżonka pożyczkobiorcy oraz współmałżonka poręczycieli złożone w obecności pożyczkobiorcy wyrażające zgodę na zawarcie umowy,

· parafę pożyczkodawcy i pożyczkobiorcy na każdej stronie umowy.

5. Zmiana lub przesunięcie terminów płatności pożyczki, z wyjątkiem ostatniej raty, może nastąpić tylko w drodze aneksu do umowy pożyczki, na wniosek pożyczkobiorcy. 

6. Bezrobotny zostanie zobowiązany do zwrotu, w ciągu 30 dni od dnia otrzymania wezwania Starosty, przyznanych środków wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, w przypadku wykorzystania pożyczki na cele inne niż określone w umowie, niepodjęcia lub nieukończenia szkolenia pożyczka podlega bezzwłocznemu zwrotowi w całości, wraz z odsetkami ustawowymi.

7. Zabezpieczeniem spłaty pożyczki może być:

a) poręczenie osób fizycznych, których miesięczne zarobki stanowią co najmniej 2.000,00 zł brutto w przypadku jednego poręczyciela, a w przypadków dwóch poręczycieli przynajmniej 1.500,00 zł brutto.
ROZDZIAŁ IV

Uwagi końcowe
1. Pożyczkobiorca, o którym mowa w rozdziale III, zobligowany jest do:

a) wykorzystania kwoty otrzymanej pożyczki zgodnie z celem, na który została udzielona,

b) przekazywania (co miesiąc) pożyczkodawcy zaświadczenia o obecności pożyczkobiorcy na każdych zajęciach, w terminie do 5 dnia następnego miesiąca,

c) przedłożenia dokumentów stwierdzających wydatkowanie pożyczki, 

d) dostarczenia pożyczkodawcy dokumentu potwierdzającego fakt ukończenia szkolenia.
Załączniki:
· Załącznik nr 1 – Wniosek o udzielenie pożyczki z Funduszu Pracy na sfinansowanie kosztów szkolenia











Załącznik nr 1

Nr wniosku--------------------




Miejscowość, data …………………

Data  wpływu ---------------------------

Dyrektor

Powiatowego Urzędu Pracy

w Strzelcach Krajeńskich
WNIOSEK

o udzielenie pożyczki z Funduszu Pracy na sfinansowanie kosztów szkolenia

(Podstawa prawna: art. 42 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy [Dz. U. z 2004 r. Nr 99 poz. 1001 z póź. zm.], Kodeks Cywilny)
I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

1. Imię i nazwisko


__________________________________________________

2. Data rejestracji w PUP

__________________________________________________

3. Data i miejsce urodzenia

______________________Stan cywilny_________________

4. Adres  i nr telefonu


__________________________________________________

__________________________________________________________________________

5. Seria i numer dowodu osobistego
__________________________________________________

6. Nazwa i rok ukończenia szkoły
 _________________________________________________

7. Zawód wyuczony


__________________________________________________

8. Zawód ostatnio wykonywany 
__________________________________________________

9. Staż pracy



__________________________________________________

10. Ostatnie miejsce pracy

__________________________________________________

11. Forma rozwiązania umowy o pracę
__________________________________________________

12. Dotychczasowa pomoc ze strony PUP:                             TAK                      NIE 

Jeżeli tak, to jakiej formy pomocy udzielono?_________________________________________
_____________________________________________________________________________

II. INFORMACJE O WIELKOŚCI I CELOWOŚCI POŻYCZKI
1. Określenie wysokości pożyczki
__________________________________________________

2. Nazwa szkolenia


__________________________________________________

3. Uzasadnienie potrzeby szkolenia
__________________________________________________

______________________________________________________________________________

4. Planowane zatrudnienie po szkoleniu ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______________________                                                     _________________________________

data                                                                                           podpis wnioskodawcy
III. INFORMACJE O SZKOLENIU PLANOWANYM DO SFINANSOWANIA 
W RAMACH  POŻYCZKI
 (wypełnia jednostka szkoląca )

1. Nazwa jednostki szkolącej
________________________________________________________

______________________________________________________________________________

2. Adres

_______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

3. Nr telefonu / faxu

________________________________________________________

4. Nazwa szkolenia proponowanego przez pożyczkobiorcę _________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6. Rodzaj kwalifikacji , umiejętności, uprawnień zawodowych, które nabywa absolwent szkolenia ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

7. Wymagania stawiane kandydatom __________________________________________________

8. Termin realizacji szkolenia data rozpoczęcia ___________________

data zakończenia___________________

9. Miejsce szkolenia

________________________________________________________

______________________________________________________________________________

10. Koszt szkolenia

________________________________________________________

11. Nazwisko osoby wyznaczonej do udzielania informacji __________________________________

12. Nazwa banku i nr konta bankowego _________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________

Data, podpis i pieczątka przedstawiciela 

jednostki szkolącej

IV. WYDATKI WNIOSKODAWCY ZWIĄZANYCH Z PODJĘCIEM SZKOLENIA
1. Należność dla jednostki szkolącej

___________________________________________

2. Koszty dojazdu do jednostki szkolącej

ilość przejazdów ________________jednostkowa cena biletu____________________________

RAZEM


___________________________________________

3. Koszty zakwaterowania

ilość noclegów_________________ jednostkowa cena noclegu___________________________

RAZEM


___________________________________________

4. Koszty ewentualnych badań lekarskich
___________________________________________

5. Koszt szkolenia /suma wydatków ogółem/ ____________________________________
V. PROPOZYCJE WNIOSKODAWCY DOTYCZĄCE WARUNKÓW SPŁATY POŻYCZKI

1. Planowany termin spłaty pożyczki 

___________________________________________

2. Wysokość miesięcznych rat


___________________________________________

3. Liczba rat




___________________________________________

VI. OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY DOTYCZĄCE INNYCH ZOBOWIĄZAŃ FINANSOWYCH

1. Nie ciążą na mnie żadne zobowiązania finansowe wynikające z zaciągniętych kredytów.

2. Ciążą na mnie zobowiązania finansowe w wysokości ____________________________________

wobec
_____________________________________________________________________

imiona i nazwiska wierzycieli

do dnia
_____________________________________________________________________

termin spłaty zadłużenia

3. Nie jestem poręczycielem

4. Jestem poręczycielem zadłużenia w wysokości _________________________________________

VII. ZABEZPIECZENIA SPŁATY POŻYCZKI ORAZ EWENTUALNYCH  ODSETEK

1. Dane pierwszego poręczyciela.

Imię i nazwisko

 
_________________________________________________

Adres, telefon


_________________________________________________

Seria i numer dowodu osobistego
 ________________________________________________

Nazwa i adres zakładu pracy
_________________________________________________

______________________________________________________________________________

2. Dane drugiego poręczyciela.

Imię i nazwisko

 
_________________________________________________

Adres, telefon


_________________________________________________

Seria i numer dowodu osobistego
 ________________________________________________

Nazwa i adres zakładu pracy
_________________________________________________

______________________________________________________________________________

VIII. OŚWIADCZENIE WSPÓŁMAŁŻONKA WNIOSKODAWCY
1. Dane współmałżonka

Imię i nazwisko

 
_________________________________________________

Adres, telefon


_________________________________________________

Seria i numer dowodu osobistego
 ________________________________________________

Nazwa i adres zakładu pracy
_________________________________________________

______________________________________________________________________________

2. Akceptacja wniosku współmałżonka o udzielenie pożyczki na sfinansowanie kosztów szkolenia.

Oświadczam, że wyrażam zgodę na udzielenie mojej / mojemu  żonie / mężowi 
 pożyczki na 

sfinansowanie kosztów szkolenia w wysokości ________________________________________

słownie _______________________________________________________________________

oraz dokonywania jej spłaty na warunkach określonych umową.

____________________________________________

czytelny podpis współmałżonka

IX. OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY
Oświadczam, że zostałem / łam    pouczony / a o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.

____________________________________________

czytelny podpis wnioskodawcy

X. OPINIA PRACOWNIKA DS. SZKOLEŃ ( KOMISJI ) W SPRAWIE ZASADNOŚCI I WARUNKÓW UDZIELENIA POŻYCZKI SZKOLENIOWEJ
A. Pozytywna

Kwota pożyczki ___________________________ Planowany termin spłaty _________________

Wysokość miesięcznych rat
___________________________Liczba rat ______________

Uzasadnienie___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

B. Negatywna

Uzasadnienie


__________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_________________________                                                     ___________________________

data                                                                                                         podpis

XI. DECYZJA DYREKTOR POWIATOWEGO URZĘDU PRACY

A. Pozytywna

_______________________________________________________________

Kwota 

_______________________________________________________________

_____________________________________

data i podpis

B. Negatywna

_______________________________________________________________

Uzasadnienie
_______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_________________________                                                 _____________________________

data                                                                                                   podpis

 Załączniki:

1. Zaświadczenia o zarobkach poręczycieli,

2. Ksero dowodu osobistego osoby składającej wniosek i poręczycieli,

3. Zaświadczenie z jednostki szkolącej zawierające: okres szkolenia, ilość godzin praktycznych i teoretycznych  oraz koszt szkolenia,

4. Poręczenie osób fizycznych.

� Należy podkreślić odpowiedź właściwą


� należy załączyć zaświadczenia z zakładów pracy poręczycieli �  o wysokościach zarobków brutto.








� Niepotrzebne skreślić





