
REGULAMIN 

w sprawie przyznawania i dokonywania zwrotu kosztów przejazdu 

w formie ryczałtu do miejsca odbywania stażu lub szkolenia grupowego 

lub warsztatów psychologicznych w ramach programu specjalnego 

pn. „Wracam do pracy!” 

 

ROZDZIAŁ I 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1. Regulamin określa zasady przyznawania i dokonywania zwrotu kosztów przejazdu 

w formie ryczałtu do miejsca odbywania stażu lub szkolenia grupowego lub warsztatów 

psychologicznych w ramach programu specjalnego pn. „Wracam do pracy!”. 

§ 2. Zwrot kosztów przejazdu w formie ryczałtu do miejsca odbywania stażu lub szkolenia 

grupowego lub warsztatów psychologicznych stanowi specyficzny element wspierający 

zatrudnienie i jest finansowany ze środków Funduszu Pracy w ramach algorytmu 

przyznanych na finansowanie zadań w powiecie w ramach programu specjalnego pn. 

„Wracam do pracy!”. 

§ 3. Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa jest o: 

1. starosta- należy przez to rozumieć Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Strzelcach 

Kraj. działającego z upoważnienia Starosty Strzelecko- Drezdeneckiego 

2. miejscu zamieszkania –  należy przez to rozumieć miejscowość, w której osoba przebywa  

z zamiarem stałego pobytu lub jest zameldowana, 

3. powiatowym urzędzie pracy – należy przez to rozumieć Powiatowy Urząd Pracy                        

w Strzelcach Krajeńskich, 

4. program – należy przez to rozumieć program specjalny pn. „Wracam do pracy!”, 

5. staż – należy przez to rozumieć sześciomiesięczny staż realizowany w ramach programu 

specjalnego pn. „Wracam do pracy!” 

6. szkolenie grupowe – należy przez to rozumieć szkolenie grupowe realizowane w ramach 

programu specjalnego pn. „Wracam do pracy!” 

7. warsztaty psychologiczne – należy przez to rozumieć zajęcia z psychologiem realizowane 

w ramach programu specjalnego pn. „Wracam do pracy!” 

 

 

 

 



ROZDZIAŁ II 

WARUNKI REFUNDACJI KOSZTÓW PRZEJAZDU NA STAŻ 

§ 4. 1. Zwrot kosztów przejazdu na staż jest przyznawany jedynie w ramach posiadanych 

środków przeznaczonych na realizację w/w zadania w ramach programu na wniosek osoby 

bezrobotnej uczestniczącej w programie składany najpóźniej w ciągu 30 dni kalendarzowych 

od dnia rozpoczęcia stażu. 

2. Złożenie wniosku po wskazanym w § 4 pkt 1 terminie spowoduje negatywne rozpatrzenie 

wniosku. 

3. Powiatowy urząd pracy w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia złożenia wniosku 

zawiadamia pisemnie wnioskodawcę o wyniku rozpatrzenia wniosku. 

 

ROZDZIAŁ III 

TRYB SKŁADANIA I PRZYZNAWANIA ZWROTU  

KOSZTÓW PRZEJAZDU NA STAŻ  

§ 5. 1. Osoba ubiegająca się o zwrot kosztów przejazdu składa w powiatowym urzędzie pracy 

uzupełniony wniosek o zwrot kosztów przejazdu do miejsca odbywania stażu w ramach 

programu (zał. nr 1) zawierający: 

a) cel przejazdu, 

b) formę aktywizacji, 

c) miejsce i okres odbywania stażu, 

d) informację o sposobie zwrotu kosztów przejazdu, 

e) datę i podpis wnioskodawcy, 

wraz z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 2 do Regulaminu. 

2. Ilość kilometrów na danej trasie należy określić na podstawie https://www.google.pl/maps. 

3. Wniosek złożony bez wymaganego oświadczenia (zał. nr 2), nie podpisany przez osobę 

bezrobotną, wypełniony nieczytelnie lub niestaranie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. 

4. Starosta finansuje koszty przejazdu do miejsca odbywania stażu w formie ryczałtu 

maksymalnie do wysokości 100 zł miesięcznie, w terminie do 20 dnia każdego miesiąca 

za poprzedni miesiąc rozliczeniowy po uprzednim dostarczeniu listy obecności do doradcy 

klienta, z zastrzeżeniem, iż w przypadku zakończenia odbywania stażu w trakcie miesiąca, 

wypłata może nastąpić w miesiącu zakończenia odbywania stażu. 

5. Osobie bezrobotnej odbywającej staż w ramach programu może zostać przyznany ryczałt 

w kwocie niższej niż maksymalna, jeżeli Starosta uzna, że pozwoli ona na opłacenie kosztów 

przejazdu do i z miejsca odbywania stażu. 

6. Wypłata dokonywana będzie z dołu, za okresy miesięczne w sposób podany we wniosku. 

https://www.google.pl/maps


7. Przy ustalaniu ryczałtu za przejazdy za niepełny miesiąc odbywania stażu lub gdy 

bezrobotny przebywał na zwolnieniu lekarskim lub innej usprawiedliwionej (np. urlop)  

oraz nieusprawiedliwionej nieobecności uwzględnia się zasadę proporcjonalności, tj. dzieli się 

kwotę przysługującego ryczałtu przez liczbę dni roboczych w danym miesiącu i mnoży przez 

liczbę dni roboczych przepracowanych w danym miesiącu podczas odbywania stażu. 

 

ROZDZIAŁ IV 

WARUNKI REFUNDACJI KOSZTÓW PRZEJAZDU  

NA SZKOLENIE GRUPOWE 

§ 6. 1. Zwrot kosztów przejazdu na szkolenie grupowe jest przyznawany jedynie 

w ramach posiadanych środków przeznaczonych na realizację w/w zadania w ramach 

programu na wniosek osoby bezrobotnej uczestniczącej w programie składany najpóźniej  

w ciągu 3 dni roboczych od dnia zakończenia udziału w szkoleniu grupowym. 

2. Powiatowy urząd pracy w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia złożenia 

wniosku zawiadamia pisemnie wnioskodawcę o wyniku rozpatrzenia wniosku. 

 

ROZDZIAŁ V 

TRYB SKŁADANIA I PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU 

NA SZKOLENIE GRUPOWE 

§ 7. 1. Osoba ubiegająca się o zwrot kosztów przejazdu składa w powiatowym urzędzie pracy 

uzupełniony wniosek o zwrot kosztów przejazdu do miejsca odbywania szkolenia grupowego 

w ramach programu (zał. nr 3) zawierający: 

a) cel przejazdu, 

b) formę aktywizacji, 

c) miejsce i okres odbywania szkolenia grupowego, 

d) informację o sposobie zwrotu kosztów przejazdu, 

e) datę i podpis wnioskodawcy, 

wraz z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 4 do Regulaminu. 

2. Ilość kilometrów na danej trasie należy określić na podstawie https://www.google.pl/maps. 

3. Wniosek złożony bez wymaganego oświadczenia (zał. nr 4), nie podpisany przez osobę 

bezrobotną, wypełniony nieczytelnie lub niestaranie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. 

4. Starosta finansuje koszty przejazdu w formie ryczałtu maksymalnie do wysokości 100 zł, 

w terminie do 7 dni roboczych od dnia zakończenia udziału w szkoleniu, za 5 dni udziału  

w szkoleniu grupowym po uprzednim dostarczeniu listy obecności do doradcy klienta. 

Ryczałt zostanie wypłacony za każdy udokumentowany dzień obecności na zajęciach. 

https://www.google.pl/maps


5. Osobie bezrobotnej odbywającej szkolenie grupowe w ramach programu może zostać 

przyznany ryczałt w kwocie niższej niż maksymalna, jeżeli Starosta uzna, że pozwoli  

ona na opłacenie kosztów przejazdu do i z miejsca odbywania szkolenia grupowego. 

6. Wypłata dokonywana będzie z dołu, za okres uczestnictwa w szkoleniu grupowym 

w sposób podany we wniosku. 

 

ROZDZIAŁ VI 

WARUNKI REFUNDACJI KOSZTÓW PRZEJAZDU  

NA WARSZTATY PSYCHOLOGICZNE 

§ 8. 1. Zwrot kosztów przejazdu na warsztaty psychologiczne jest przyznawany jedynie 

w ramach posiadanych środków przeznaczonych na realizację w/w zadania w ramach 

programu na wniosek osoby bezrobotnej uczestniczącej w programie składany najpóźniej  

w ciągu 3 dni roboczych od dnia zakończenia udziału w warsztatach psychologicznych. 

2. Powiatowy urząd pracy w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia złożenia 

wniosku zawiadamia pisemnie wnioskodawcę o wyniku rozpatrzenia wniosku. 

 

ROZDZIAŁ VII 

TRYB SKŁADANIA I PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU 

NA WARSZTATY PSYCHOLOGICZNE 

§ 9. 1. Osoba ubiegająca się o zwrot kosztów przejazdu składa w powiatowym urzędzie pracy 

uzupełniony wniosek o zwrot kosztów przejazdu do miejsca odbywania warsztatów 

psychologicznych w ramach programu (zał. nr 5) zawierający: 

f) cel przejazdu, 

g) formę aktywizacji, 

h) miejsce i okres odbywania warsztatów psychologicznych, 

i) informację o sposobie zwrotu kosztów przejazdu, 

j) datę i podpis wnioskodawcy, 

wraz z oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 6 do Regulaminu. 

2. Ilość kilometrów na danej trasie należy określić na podstawie https://www.google.pl/maps. 

3. Wniosek złożony bez wymaganego oświadczenia (zał. nr 6), nie podpisany przez osobę 

bezrobotną, wypełniony nieczytelnie lub niestaranie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. 

4. Starosta finansuje koszty przejazdu w formie ryczałtu maksymalnie do wysokości 60 zł, 

w terminie do 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku, za 3 dni udziału w warsztatach 

psychologicznych po uprzednim dostarczeniu listy obecności do doradcy klienta. Ryczałt 

zostanie wypłacony za każdy udokumentowany dzień obecności na zajęciach. 

https://www.google.pl/maps


5. Osobie bezrobotnej odbywającej warsztaty psychologiczne w ramach programu może 

zostać przyznany ryczałt w kwocie niższej niż maksymalna, jeżeli Starosta uzna, że pozwoli 

ona na opłacenie kosztów przejazdu do i z miejsca odbywania warsztatów psychologicznych. 

6. Wypłata dokonywana będzie z dołu, za okres uczestnictwa w warsztatach 

psychologicznych w sposób podany we wniosku. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 10. 1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy  

w Strzelcach Krajeńskich. 

2. Wszelkie zmiany postanowień Regulaminu muszą być dokonywane w formie pisemnej  

pod rygorem nieważności. 

3. Osoby ubiegające się o zwrot kosztów przejazdu należy zapoznać z niniejszym 

Regulaminem. 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem określonym w zarządzeniu Dyrektora Powiatowego 

Urzędu Pracy w Strzelcach Krajeńskich. 

 


