Zalacznik nr 1

JOWIATOWY URZAD PRACY o Zarzpiienin Nei62025
Aleja Wolnosci 39 Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy

56-500 Strzelce Krajeﬁskie w Strzelcach Kraj.

z dnia 02 lutego 2023 r.

Zasady

dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj. zwrotu skladek
na ubezpieczenie spoleczne, o ktorych mowa w art. 12 ustawy z dnia 27 kwietnia
2006 r. o spoldzielniach socjalnych oraz w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.

10.

o ekonomii spolecznej

§1

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdldzielniach socjalnych.

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. 0 ekonomii spolecznej.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
-art. 108 ust. 1 pkt 41.

Ustawa z dnia 23 kwietnial 964 r. Kodeks Cywilny.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 08 czerwca 2018 r.
w sprawie wzoru wniosku spoldzielni socjalnej o zwrot oplaconych skladek oraz trybu
dokonywania ich zwrotu.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r.
w sprawie wzoru wniosku przedsiebiorstwa spolecznego o finansowanie skladek oraz trybu
ich finansowania.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym.

Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotowstwa i akwakultury.

Warunki dokonywania zwrotu skladek na ubezpieczenie spoleczne o ktorych mowa

w art. 12 ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach socjalnych oraz w art. 21 ustawy

L5

z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spolecznej

§2

Zwrot optaconych skladek na ubezpieczenie spoteczne dla spoldzielni socjalnych oraz
przedsigbiorstw spolecznych polega na sfinansowaniu ze $rodkéw Funduszu Pracy czesci
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wynagrodzenia odpowiadajacego skladce naleznej od zatrudnionego na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe i chorobowe oraz czgsé kosztow osobowych pracodawcy odpowiadajace
sktadce na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe za zatrudnionego:

- czionka spdtdzielni na podstawie spoéldzielczej umowy o pracg oraz formach okreslonych
w art. 201 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - prawo spoldzielcze,

- pracownika przedsi¢biorstwa spolecznego zagrozonego wykluczeniem spotecznym
na podstawie stosunku pracy.

. Zwrot moze by¢ finansowany ze srodkéw Funduszu Pracy w pelnej wysokosci przez okres
24 miesiecy od dnia zatrudnienia oraz w polowie wysokosci przez kolejne 12 miesigey,
do wysokosci odpowiadajacej miesiecznie wysokosci sktadki, ktérej podstawa wymiaru
jest kwota minimalnego wynagrodzenia za pracg. Kwota minimalnego wynagrodzenia
przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

. Whnioski o zwrot optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne sg rozpatrywane tylko
w sytuacji, kiedy urzad dysponuje srodkami na ich sfinansowanie.

O zwrot oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne mogg ubiegaé si¢ wylacznie
te spéldzielnie socjalne i przedsigbiorstwa spoteczne, ktére na dzien zlozenia wniosku nie
posiadaja zaleglosci w oplaceniu danin publicznych, w tym m.in. w Zakladzie Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedzie Skarbowym oraz nie znajdujg si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej.

Procedura obowigzujgca przy ubieganiu si¢ przez spéldzielni¢ socjalng / przedsi¢biorstwo
spoleczne o zwrot oplaconych skladek

§3

. Podstawg ubiegania si¢ o zwrot skladek na ubezpieczenia spoleczne jest zlozenie przez
spétdzielni¢ socjalna/przedsigbiorstwo spoleczne wniosku o zawarcie umowy miedzy starosta
wlasciwym “dla spéltdzielni socjalnej/przedsigbiorstwa spotecznego a  spdldzielnig
socjalna/przedsiebiorstwem spolecznym o zwrot optaconych skladek na ubezpieczenia
spoteczne wraz z niezbednymi zalgcznikami. Wzo6r wniosku o zawarcie umowy stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

. Do wniosku o zawarcie przedmiotowe] umowy spoldzielnia socjalna/przedsiebiorstwo
spoteczne skiada:

1) Kserokopi¢ spéidzielczych uméw o prac¢ badZ innych uméw potwierdzajacych
zatrudnienie w spétdzielni socjalnej lub uméw o pracg zgodnie z Kodeksem Pracy.

2) Dokument potwierdzajacy dzien przystgpienia do spétdzielni socjalne;.

3) Decyzj¢ Wojewody w sprawie uzyskania statusu przedsi¢biorstwa spotecznego.

4) Kserokopig statutu spotdzielni socjalnej/przedsi¢biorstwa spotecznego.

5) Aktualny odpis KRS.

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
lub formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc w rolnictwie
lub rybolowstwie.

7) Oswiadczenie spoldzielni socjalnej/przedsiebiorstwa spolecznego, ze w okresie
biezacego roku podatkowego oraz dwéch poprzedzajacych go lat podatkowych przed
ztozeniem wniosku o zwrot optaconych skladek na ubezpieczenia spoteczne uzyskala/o
badZ nie uzyskala/o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie.

8) Oswiadczenie spoétdzielni socjalnej/przedsigbiorstwa spolecznego, ze nie znajduje
si¢ w trudnej sytuacji ekonomiczne;j.

2



9) Oswiadczenie spoldzielni socjalnej/ przedsigbiorstwa spolecznego, ze nie zalega w dniu
zlozenia wniosku z oplaceniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz
z oplaceniem w terminie skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

10)Oswiadczenie spétdzielni socjalnej/przedsiebiorstwa spotecznego, ze nie zalega w dniu
zlozenia wniosku z optaceniem w terminie innych danin publicznych.

11) Oswiadczenie spoldzielni socjalnej/przedsigbiorstwa spotecznego, ze nie posiada
w dniu zloZenia wniosku nieuregulowanych w terminie zobowiazan cywilnoprawnych.

12) Oswiadczenie przedsigbiorstwa spotecznego/spdtdzielni socjalnej, ze sktadki ZUS nie
sg finansowane ani refundowane z innych srodkéow publicznych, w tym ze Srodkéw
PFRON lub budzetu Unii Europejskiej.

3. W terminie 30 dni od zlozenia wniosku wraz z kompletem wymaganych dokumentdw,
Whnioskodawca otrzymuje informacj¢ o wyniku rozpatrzenia wniosku lub podjetych
czynnosciach administracyjnych.

4. W przypadku gdy wniosek jest nickompletny lub nieprawidtowo sporzadzony, urzad wyznacza
wnioskodawcy termin 7 dni na uzupelnienie wniosku. Wniosek nieuzupetlniony w terminie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Procedura obowiazujaca przy dokonywaniu zwrotu oplaconych przez spéldzielni¢
socjalng / przedsigbiorstwo spoleczne skladek na ubezpieczenie spoleczne - umowa

§4
Podstawg do zwrotu skladek jest umowa zawarta pomi¢dzy Dyrektorem PUP dzialajacym

z upowaznienia starosty a spétdzielnig socjalnag/ przedsigbiorstwem spotecznym.
Umowa zawiera w szczeg6lnosci:

a) Liczbe i dane czlonkéw spoldzielni/pracownikow bedacych osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym, ktérych sktadki podlegac bgda refundaciji.

b) Terminy i wysokoé¢ refundowanych z Funduszu Pracy skladek na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe.

c) Zobowigzanie do informowania urzgdu o przypadkach wczesniejszego rozwigzania
spétdzielczej umowy o pracg/umowy o prace z pracownikiem bgdacym osobg zagrozong
wykluczeniem spolecznym.

d) Zobowigzanie do zwrotu wyptaconych kwot refundacji wraz odsetkami ustawowymi
naliczonymi od catosci udzielonej pomocy od dnia wyplaty pierwszej kwoty
udostepnionych $rodkéw, w przypadkach przewidzianych w umowie. W terminie 30 dni
od dnia otrzymania wezwania urz¢du.

Realizujac postanowienia umowy urzad dokona zwrotu sktadek pod warunkiem zlozenia przez
spétdzielnie socjalna/przedsigbiorstwo spoteczne prawidlowo wypelnionego wniosku o zwrot
optaconych skladek, niezwlocznie po uplywie kazdego kwartalu nie pdézniej jednak niz
do 30 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu.

Zwrot oplaconych skiadek stanowi pomoc de minimis. Urzad potwierdza fakt udzielenia
pomocy publicznej poprzez wydanie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z przepisami w sprawie za$wiadczenia o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
i rybolowstwie.
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Procedura obowigzujgca przy dokonywaniu zwrotu oplaconych przez spéldzielni¢
socjalng / przedsi¢biorstwo spoleczne skladek na ubezpieczenie spoleczne — refundacja

§5
Powiatowy Urzad Pracy, realizujgc postanowienia umowy, dokonuje zwrotu oplacanych
sktadek w okresach kwartalnych na podstawie udokumentowanego 1 prawidlowo

wypelnionego wniosku spotdzielni/przedsigbiorstwa spolecznego o zwrot skladek, w terminie
30 dni od dnia jego ztozenia.
Wzor wniosku okresla rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
8 czerwca 2018 r. w sprawie wzoru wniosku spotdzielni socjalnej o zwrot optaconych skladek
oraz trybu dokonywania ich zwrotu oraz Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie wzoru wniosku przedsi¢biorstwa
spolecznego o finansowanie skladek oraz trybu ich finansowania.
Do wniosku o zwrot sktadek spotdzielnia dotacza:
a) Deklaracja ZUS DRA,
b) Dowody optlacenia sktadek ZUS lub zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z oplaceniem
skladek,
c¢) Imienny raport miesigczny o naleznych sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach ZUS
RCA,
d) Imienny raport miesigczny o naleznych skladkach i wyplaconych $§wiadczeniach ZUS
RSA (w przypadku przerw w zatrudnieniu).
Powiatowy Urzad Pracy dokonuje zwrotu oplaconych skladek na wskazany we wniosku

rachunek bankowy spotdzielni/przedsigbiorstwa spotecznego.
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LI

Urzad nie bedzie refundowat sktadek ZUS w formie zaliczki.

Postanowienia koncowe

§ 6

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy aktow
normatywnych wskazanych w § 1 niniejszych zasad.

Wszelkie spory powstale w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad wlasciwy
dla siedziby Urzedu.

. Niniejsze Zasady zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu.




