POWIATOWY URZAD PRACY Zalacznik Nr _l
T do Zarzadzenia Nr 5/2024
Aleja Woinosci 39

Dyrektora

66-500 Strzeice Krajenskie Powiatowego Urzedu Pracy
w Strzelcach Kraj.

z dnia 28 lutego 2024 r.

REGULAMIN
w sprawie dofinansowania jednorazowo Srodkow na podje¢cie
dzialalnoS$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych Srodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Strzelcach Kraj.

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1. Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej;
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania
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art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;
4. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow;
Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;
6. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 .
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§2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ,,Staroscie” — oznacza to dzialajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Strzelcach Kraj.;

2. ,,Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Strzelcach Kraj.;

3. ,,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy;

4. ,Rozporzadzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej;

5. ,Bezrobotnym” - oznacza to osobe¢ spelniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

6. ,Opiekun” - oznacza to osobe poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu
lub niewykonujagca innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem
opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasilek
opiekunczy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepisow o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow;
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7. ,Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej” — oznacza to osobg, ktéra przez okres
nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyla w zajgciach w centrum integracji spolecznej i otrzymata
zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 13 ust. 5a, ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym osoba ta jest absolwentem centrum integracji spolecznej przez okres 6 miesigcy od dnia
zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej;

8. ,,Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej” — oznacza to osobg, ktdra uczestniczyta w klubie
integracji spolecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesi¢gcy, posiada wazne zaswiadczenie,
o ktorym mowa w art. 18 ust. Sa, ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym
oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego;

9. ,Przeci¢tnym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nast¢pnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,, Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych;

10. ,,Dzialalno$ci gospodarczej” — nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$¢ w mys$l art. 3 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsi¢biorcow, tj.: ,,Dziatalnosciag gospodarcza jest zorganizowana
dziatalnos$¢ zarobkowa, wykonywana we wlasnym imieniu i w sposob ciggly™.

§3. 1. Zgodnie z art. 46 ust.]1 pkt 2 i ust.1b ustawy starosta moze ze Srodkéw Funduszu Pracy
przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6 -krotnej wysokosci przeci¢tnego wynagrodzenia.

2. Szczegétowe warunki i tryb przyznawania przez starost¢ z Funduszu Pracy bezrobotnemu,
opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS jednorazowo srodkéw na podj¢cie dzialalnosci
gospodarczej okresla rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca
2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania S$rodkdw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej;

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje starosta na podstawie umowy zawartej
z bezrobotnym, opiekunem, absolwentem CIS lub absolwentem KIS.

§4. 1. Wydatkowanie przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu
dokumentowane bedzie na podstawie faktur, rachunkéw, uméw cywilno-prawnych (w przypadku
umoéw cywilno-prawnych o wartosci powyzej 1000 PLN nalezy zlozy¢ dokumenty potwierdzajace
zaplate podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz deklaracje PCC-3 skiladang do Urzedu
Skarbowego) oraz innych dowoddéw potwierdzajacych w sposdb wiarygodny poniesienie
okreslonych wydatkéw.

2. Zakup s$rodkéw od wspdtmaltzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa
oraz powinowatych w linii bocznej nie bgda rozliczone jako kwalifikowane w ramach niniejszej
umowy.

3. Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu,
zaplaty gotowka, platnos¢ karta ptatnicza.
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ROZDZIAL II
TRYB SKEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

§5. 1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podja¢ dziatalnosé
gospodarczg sklada w urzedzie u doradcy klienta wniosek o dofinansowanie z Funduszu Pracy
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z odpowiednimi zatgcznikami.

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przed ztoZeniem wniosku zobligowany
jest do zgloszenia si¢ do doradcy klienta w celu przygotowania indywidualnego planu dzialania.

§6. 1. Starosta w celu rozpatrywania wnioskéw moze powota¢ Komisjg.
2. Wyznaczenie oséb do skladu Komisji nastgpuje z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji
i doswiadczenia zawodowego.
3. Komisja jest organem opiniodawczym starosty powotanym do celéw rozpatrywania wnioskow
w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi $rodkow
na podje¢cie dziatalnosci gospodarcze;j.
4. Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawnosci, réwnego traktowania wnioskodawcow,
bezstronnosci i pisemnosci postepowania zgodnie z obowijzujagcymi przepisami prawa
oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych w sktad Komisji.
5. Kryteria oceny stosowane przy rozpatrywaniu wnioskéw o dofinansowanie jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej:
1) Zalozenia dotyczace sytuacji osoby bezrobotnej;
2) Stan przygotowania do prowadzenia planowanej dziatalno$ci gospodarczej;
3) Zbiezno$é posiadanych kwalifikacji zawodowych z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej;
4) Zbieznos¢ posiadanego doswiadczenia zawodowego z profilem planowanej dziatalnosci
gospodarczej; ' ' ’
5) Uzasadnienie zakupéw w ramach wnioskowanych srodkow;
6) Miejsce wykonywania dzialalnosci.
7) Uzasadnienie przewidywanych kosztow i przychodéw z tytutu prowadzenia dziatalnosci;
8) Opis mocnych i stabych stron planowanego przedsigwzigcia oraz szans i zagrozen.
9) Charakterystyka planowanej dziatalnosci;
10) Proponowana forma zabezpieczenia;
11)Ogélna ocena wniosku (pomysl, realnos¢ powodzenia, zapotrzebowanic na rynku,
przygotowanie wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym, przewidywane
zatrudnienie).
12) Komisja moze nie wyrazi¢ zgody na zakup rzeczy nie wynikajagcych bezposrednio
z planowanego przedmiotu/charakteru dzialalnosci lub obnizy¢ kwote¢ dofinansowania
w przypadku zawyzonych cen.
13) W przypadku watpliwosci zwigzanych z oceng wniosku, Komisja moze wezwa¢ Wnioskodawce
do osobistego stawienia si¢ przed Komisja w celu zlozenia wyjasnien.

§7. 1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podjaé dziatalnosé
gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu uslug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych, mogg zlozy¢ do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek
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o dofinansowanie.
2. Wniosek o dofinansowanie zawiera nastgpujace dane i informacje dotyczace bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imig i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostal nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacj¢ kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodla
ich finansowania;

7) szczegétowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczeg6lnosci na zakup srodkéw trwalych,
urzadzen, maszyn, materialéw, towardw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu,
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej;

8) proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania;

9) podpis.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS doljczaja

oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkéw
publicznych na podjgcie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spoéldzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
- o$wiadczenie o zakoriczeniu dziatalnosci gospoddrczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie co najmniej
12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonania tgcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy;

6) niezlozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;.

3a. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakonczy! prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym
niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, sklada o$wiadczenie, ze symbol i przedmiot
planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci i (PKD)
na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczone;.
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4. Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotacza o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1
i pkt 3-6.

5. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS lub opiekun
dolgczajg dodatkowo zaswiadczenia lub oswiadczenie i informacje:

1) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktérym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

2) informacje okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

§8 1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Starost¢ uwzgledniony w przypadku,
gdy bezrobotny:

1) spetnia lacznie warunki, o ktérych mowa w §7 ust 3 i 5, albo spetnia tacznie warunki, o ktérych
mowa w §7 ust. 3 pkt. 1 i pkt 3 - 6, ust 3a i 5, oraz zlozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony
wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku:

a) nie odméwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w dzialaniach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie
uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun;
1) spelnia lgcznie warunki, o ktorych -mowa w §7 ust. 4’ i 5, oraz zlozyt kompletny
i prawidtowo sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;
2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwat
z wlhasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.
3. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez starost¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent
CIS lub absolwent KIS spetniajg warunki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.
4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:
1) optaty eksploatacyjne (prad, telefon, woda, czynsz, dzierzawa);
2) samochéd, w kwocie przewyzszajacej 20% wartosci dotacji (nie dotyczy zakupu samochodu
do dziatalnosci prowadzonej w zakresie ustug taxi, ustug kurierskich, szkoty nauki jazdy);
3) laweta, przyczepka;
4) towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 10 % wartosci dotacji;
5) szkolenia w kwocie przewyzszajacej 10 % wartosci dotacji;
6) remont pomieszczen; |
7) zakup $rodkéw od wspotmalzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej, rodzenstwa,
ani powinowatych w linii bocznej;
8) wniesienie udziatéw do spétek;
9) zakup nieruchomosci i ziemi;
10) splate zadtuzen;
11) wniesienie kaucji;



12) wykup koncesji, ubezpieczenia;

13) ustugi transportowe;

14) finansowanie kosztow przesylki i transportu;
15) zakup kasy fiskalnej lub drukarki fiskalnej,
16) zakup telefonow komdrkowych.

§9. 1. Wnioski zlozone bez kompletu zalgcznikdbw oraz zawierajagce braki formalne,
ktére na wezwanie urzedu nie zostang uzupelnione w okreslonym terminie, zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

2. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty monitorujacej lokalu wskazanego przez
wnioskodawce, jako miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej oraz rzeczy zakupionych
za Srodki z Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spolecznego.

3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzgle¢dnienia wniosku o dofinansowanie starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w postaci
papierowej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku starosta podaje przyczyne odmowy.

4. Termin 30 dni liczy si¢ od zlozenia (dostarczenia) ostatniego dokumentu w PUP
w Strzelcach Kraj.

S. W przypadku nie poinformowania urzgdu o zmianie miejsca zamieszkania, adresu
korespondencyjnego, list wystany za potwierdzeniem odbioru bedzie uznany za dostarczony.

6. Zlozenie wniosku nie gwarantuje pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

7. Zlozenie wniosku nie zwalnia bezrobotnego, opiekuna, ze stawiania si¢ w urzedzie
na wyznaczone wizyty.

ROZDZIAL III
WARUNKI DOFINANSOWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW

NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§10. 1. Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi na zasadach
i w wysokosci okreslonej zgodnie z § 3 ust. 1 i 2 niniejszego regulaminu mogg by¢ przyznane
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

2. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktéorym mowa w §2 ust. 9 przyjmowana jest na dzien
zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéremu zostaly przyznane srodki
na podjecie dzialalnosci gospodarczej powinien wydatkowaé otrzymane srodki oraz rozliczyé
si¢ i udokumentowaé wydatkowanie otrzymanych srodkéw w terminie dwoch miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

4. Za moment podjecia dzialalnosci gospodarczej uwaza si¢ date wskazang we wpisie
do centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarcze;.

ROZDZIAL IV
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

§11. 1. Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta przez starost¢ z bezrobotnym, absolwentem
CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.
2. Umowa o dofinansowanie powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz
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zawieraé w szczegllnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
lub opiekuna do:

1) Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy; do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego;

2) Wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania; -

3) Zlozenia rozliczenia, w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarcze;;

4) Zwrotu, otrzymanych srodkéw na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a ustawy;

5) Zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaroéw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw
i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okre$lonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia
Zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towar6w ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptlacie do urzgdu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nast¢pny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku
naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

6) Dokonania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dopiero po zaksiggowaniu przelanych
$rodkow na rachunku bankowym,;

7) Przedstawienia w momencie dokonywania rozliczenia przyznanych srodkéw (w oryginale
i kserokopii) nastepujacych dokumentow:

a) dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

b) dokument potwierdzajacy nadanie numeru identyfikacyjnego REGON;

c) dokument potwierdzajacy wybrang forme podatkowa;

d) zgtoszenie do ubezpieczenia spolecznego w ZUS - druk ZUA/ZZA lub zaswiadczenia

potwierdzajacego ten fakt;

e) rozliczenia wydatkowanych otrzymanych $rodkéw w oparciu o: faktury, rachunki,

umowe kupna-sprzedazy (urzad moze zgda¢ dokumentéw dotyczacych ostatniego zrédia

pochodzenia).

8) Zakup uzywanego sprz¢tu moze nastapi¢ po spetnieniu nastgpujacych warunkow:

a) wnioskodawca dostarczy od sprzedajgcego oswiadczenie podajace pochodzenie sprzgtu
i potwierdzi, ze w ciagu ostatnich siedmiu lat nie zostat on nabyty z wykorzystaniem
dotacji krajowej lub wspdlnotowej,

b) cena sprzetu nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny podobnego
nowego sprzetu, oraz

c) sprzet posiada whasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsigwzigcia i spetnia
obowigzujace normy i standardy.

3. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nie wlicza
sie okresu zawieszenia wykonywania dzialalnosci gospodarcze;.

4. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, wlicza si¢ okres
prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadcg¢ sukcesyjnego lub wilasciciela przedsigbiorstwa
w spadku, o ktdrym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsi¢biorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw.

5. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie
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30 dni po ich odwotaniu podjgé zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarcze;j
na okres dtuzszy niz 6 miesigcy.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedkiadaja staroscie rozliczenie
zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
na poszczegélne towary i ustugi ujete w szczegoétowej specyfikacji.

7. Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, uznaje
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegétowej specyfikacji,
mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia,
biorac pod uwage charakter dzialalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.

8. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna podlega zwrotowi w terminie, o ktérym mowa w §11 ust. 2 pkt 3.
9. W rozliczeniu s3 wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug;
rozliczenie zawiera informacj¢, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS absolwentowi
KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

10. Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidlowosci wykonania
umowy, w szczegoélnosci poprzez weryfikacje spelnienia warunku, o ktorym mowa w §11 ust.
2 pkt 1.

11. Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktéorym mowa w §11 ust. 2 pkt 3, w przypadku, gdy za jego
przedtuzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje
niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

12. W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uplywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi
si¢ w wysokosci proporcjonalnej do ekresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych. -

13. Umowa zawarta pomig¢dzy starosta a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub opiekunem oraz jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

14. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
srodkow.

ROZDZIAL V
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§12. 1. Formy zabezpieczenia srodkéw realizowane przez PUP w Strzelcach Kraj. to:
1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval);
2) porgczenie;
3) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym;
4) gwarancja bankowa;

2. Starosta okresla termin zlozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

3. W przypadku poreczenia lub weksla z porg¢czeniem wekslowym, przez osobg fizyczng
poreczyciel przedkiada Staroscie o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zzrédla
i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
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miesi¢cznej splaty zadluzenia, podajac jednoczesnie imi¢, nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL, jezeli zostal nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢:

1

- 2)
3)

4)

5)

Poreczyciel, o ktorym mowa w ust. 3, potwierdza wlasnorgcznym podpisem prawdziwosc
informacji zawartych w oswiadczeniu. W przypadku por¢czenia wekslowego dodatkowo
poreczyciel podpisuje weksel.
Do skladanego wniosku nalezy dolaczy¢ oswiadczenie porgczyciela o dochodach.
Poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

a. jest pelnoletnia,

b. jest zatrudniona na okres co najmniej dwoéch lat od dnia zlozenia wniosku,

c. otrzymuje staly dochdd z tytulu nabycia prawa do renty (Swiadczenie przyznane na okres
minimum 2 lat od dnia zloZzenia wniosku) lub emerytury. Osoby takie powinny dostarczyé
do PUP decyzje o przyznaniu renty/emerytury, ostatni odcinek renty/ emerytury (dowod
wplaty na konto) lub zaswiadczenie z ZUS-u,
d. prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza — ktora to dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci,
e. osigga miesiecznie dochod, ktorego wartosé brutto przekracza minimalne wynagrodzenie
za pracg co najmniej o 200,00 zt brutto. Wymagana liczba porgczycieli np.:
> dofinansowanie do kwoty 25 tys. zl - dwoje poreczycieli osiagajacych dochod
przekraczajgcy o co najmniej 200 zt brutto kwot¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace lub jeden porgczyciel posiadajacy dochéd przekraczajacy dwukrotnosé
minimalnego wynagrodzenia za prac,

> dofinansowanie powyzej kwoty 25 tys. zl — troje porgczycieli osiggajacych dochédd
przekraczajgcy o co najmniej 200 zt brutto kwot¢ minimalnego wynagrodzenia
zZa praceg.

f. nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

g. nie jest zobowigzana z tytulu prawomocnego wyroku sadowego.

Poreczyciel sklada oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach, z podaniem kwoty zadluzenia,

wysokosci miesigcznych/kwartalnych rat i ostatecznego terminu splaty. Przy tej formie

zabezpieczenia wymagana jest zgoda wspélmalzonka osoby porgczajacej oraz zgoda

wspotmalzonka wilasciciela podmiotu na zaciagnigcie zobowigzan wynikajacych z umowy.

Zgoda ta wyrazona zostaje na piSmie w obecnosci pracownika PUP. Zgoda wspdtmalzonka

nie jest wymagana w przypadku posiadania rozdzielnosci majatkowej. W przypadku ustania

malzenstwa nalezy przedstawi¢ orzeczenie o rozwodzie, akt zgonu, w przypadku separacji

— orzeczenie sadu w tej sprawie.

Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktora:

a. jest matzonkiem wnioskodawcy (nie dotyczy rozdzielnosci majatkowe;j),

b. jest pracownikiem zaktadu bedacego w likwidacji lub jest objety zwolnieniem z przyczyn
zakladu pracy,

c. posiada zajecia egzekucyjne,

d. prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza, ktora jest w stanie zawieszenia, likwidacji lub upadiosci,

e. jest pracownikiem Powiatowego Urz¢du Pracy w Strzelcach Kraj. lub jego
wspoétmatzonkiem,

f. udzielila porgczenia osobie bezrobotnej lub pracodawcy w stosunku, do ktérych umowa
nie wygasla oraz jej wspotmalzonek,

g. otrzymala dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub refundacje kosztow
wyposazenia/doposazenia stanowiska pracy w stosunku, do ktérych umowa nie wygasta oraz
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jej wspotmatzonek.

4. W przypadku blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym do skladanego
wniosku nalezy dolgczy¢ pismo z banku zawierajace informacje o mozliwosci ustanowienia
blokady srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym do wysokosci 1,5 — krotnosci
wnioskowanej kwoty dotacji na okres minimum 24 miesiecy. Ponadto pismo winno zawierac
informacje¢ o tym, ze na rachunku nie dokonano cesji i jest on wolny od zaje¢. Po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku i podpisaniu stosownej umowy z formg zabezpieczenia w postaci
blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym, warunkiem wyptaty srodkow bedzie
przedlozenie dokumentu z banku potwierdzajacego ustanowienie blokady srodkow na rachunku
bankowym, na wyzej okreslonych warunkach, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach
Kraj. z informacja, ze blokada moze zosta¢ odwotana wylacznie za zgoda Powiatowego Urzedu
Pracy w Strzelcach Kraj.

W

W przypadku gwarancji bankowej do skladanego wniosku nalezy dolgczy¢ informacje
z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres 24 miesi¢cy do wysokosci 1,5 — krotnosci
wnioskowanej kwoty. Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i podpisaniu stosownej umowy
z formg zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej warunkiem wyplaty srodkow bedzie
przediozenie dokumentu =z banku potwierdzajacego udzielenie gwarancji bankowej
na warunkach okreslonych wyzej.

6. Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, jakosci oraz liczby poreczycieli podejmuje
Starosta.

§13. Wyplata przyznanych srodkéw nastgpuje wylacznie na konto bankowe wnioskodawcey.

§14. Osoba bezrobotna, ktoérej przyznano na podstawie umowy S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej traci status bezrobotnego od nastgpnego dnia po dniu otrzymania tych Srodkow.
W tym celu zobowigzana jest dzien po wplynieciu srodkéw na konto dostarczyé do Urzedu
potwierdzenie, ze Srodki wplynely na konto z podaniem daty wplywu.

§15. Upowaznieni przez Starost¢ pracownicy przeprowadzaja wizyty monitorujagce prawidlowosé
wykorzystania przyznanych srodkow.

ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§16. 1. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu.

2. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, nie mogg wplywac¢ na umowe zawarta przed dokonaniem zmian
w Regulaminie, chyba ze strony wyrazg zgode na zmiang¢ umowy stosownym aneksem
do umowy.
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